Version 1.5

Villkor for medlemskap och tjanster

Norrbottens,
Foreningsarkiv

Norrbottens Foreningsarkiv (Foreningsarkivet) ar en ideell férening dar medlemskap beviljas
foreningar och organisationer pa lokal och regional niva som ar verksamma i Norrbotten.
Foreningens andamal ar att medverka till att Norrbottens foreningslivshistoria dokumenteras,
bevaras och tillgingliggors. Foreningsarkivet ska ocksa arbeta for att 6ka intresset for lokalhistoria
och ge rad och service till foreningslivet i arkivfragor. Féreningsarkivet far ekonomiskt stod fran
Region Norrbotten, Kulturradet och lanets kommuner.

Vad som ingar i medlemskapet:

e ratt att deponera egna arkivhandlingar hos Féreningsarkivet med tillgang till
arkivforeteckningen via webben Se informationsruta nedan!

e tillgang till radgivning i arkiv- och informationshanteringsfragor
e inbjudningar till kostnadsfria eller rabatterade kurser och féreldasningar

e rostratt vid Féreningsarkivets arsmote (foretradare ska utses av medlemsféreningens
styrelse)

Att deponera arkiv

Att deponera arkivhandlingar innebdar att 6verlamna dessa till Féreningsarkivet for
vard och forvaring i anpassade arkivlokaler. Handlingarna kan vara protokoll,
verksamhetsberittelser, brev till och fran foreningen, medlemsmatriklar, bokslut,
kassabocker, affischer, programblad, projekthandlingar etc. Grundldggande villkor:

e Maedlemsforeningen behaller dganderitten till handlingarna och dess
styrelsemedlemmar har hemlaningsratt.

e  Forvaringsutrymme om fem hylimeter ingar i grundavgiften, for ytterligare
arkivmaterial tillkommer en hylimeteravgift.

e Foreningsarkivet kan ordna (handlingar av samma kategori 1aggs samman),
forteckna (gora en innehallsforteckning for att 6ka sokbarheten) och rensa
inlamnade arkiv men uppmuntrar och stéttar aven medlemsféreningen att
gora detta pa egen hand.

o Deponerade arkivhandlingar halls normalt tillgéngliga for forskning men
medlemsforeningen har full bestimmanderatt.

e Foreningsarkivet bevarar inlamnat arkiv fér framtiden om foreningen laggs
ner.

Se foljande sidor for ytterligare villkor och information.
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Medlemskap

Medlemskap i Norrbottens foreningsarkiv ger ratt att deponera arkiv hos Foreningsarkivet och
darmed sékra tillgangen till viktig foreningsinformation. Det ar ocksa ar ett satt att tillsammans med
andra féreningar i Norrbotten ta ett gemensamt ansvar for att bevara kallorna till var historia.

Ansokan och medlemsavgift

Ansokan om medlemskap ldamnas via en sarskild blankett som tillhandahalls av Féreningsarkivet och
kan beviljas omedelbart av Féreningsarkivets personal i det fall féreningen bedéms uppfylla
medlemsvillkoren. Varje medlem erldgger i forskott en fast arsavgift, vars storlek bestams av
arsmotet. For ny medlem erldggs hel arsavgift for innevarande ar fram till och med september; fran
oktober erlaggs avgiften forst nastféljande ar i samband med ordinarie medlemsfakturering.
Arsmotet bestammer dven om forekomsten av ytterligare avgifter (Se Faststdllda avgifter) och kan
besluta om forandringar av de villkor som redovisas har.

Det ar medlemsforeningens/arkivdeponentens ansvar att halla Féreningsarkivet informerad om
aktuell faktureringsadress och aktuella kontaktuppgifter.

Stodmedlemskap

Enskilda och foreningar som inte uppfyller de grundlaggande medlemsvillkoren har méjlighet att bli
stodmedlemmar. Stodmedlemmar betalar en avgift motsvarande valfri ordinarie medlemskategori
eller enligt 6verenskommelse. Stodmedlemmar har inte rostratt pa arsmotet men far del av de
medlemsutskick som Foreningsarkivet gor. Stodmedlemskap rekommenderas exempelvis for
riksorganisationer med anknytning till donerat arkivmaterial.

Vilande medlemsférening

En medlemsférening som beslutar att pausa sin verksamhet kan kvarsta som medlem under hogst ett
ar och behover for detta ar inte betala medlemsavgift. Medlemsforeningen ska da forst meddela
Foreningsarkivet ett dokumenterat beslut om vem eller vilka som har mandat att antingen donera
eller hamta ut deponerade arkiv i det fall att verksamheten inte aterupptas.

Om en medlemsforening upphor

Foreningsarkivet kasserar aldrig arkiv fran nedlagda féreningar! Om en medlemsforening upphor
eller uppgar i en annan férening ska detta omedelbart meddelas Féreningsarkivet sa att féreningen
kan avforas fran medlemsregistret. Blanketten Utkvittering av arkiv och uppsdgning av
medlemskap/registrering beh6ver bara anviandas om eventuell arkivdeposition forst hamtas ut. Om
det finns en distriktsorganisation eller en ny organisation som overtagit verksamheten, ska
medlemsfoéreningen avtala (t.ex. genom dokumenterade beslut) om att 6verféra dganderatten till
eventuella arkivdepositioner och andra arkivhandlingar till denna innan féreningen upphér. Om
medlemsféreningen upphor som juridisk person utan att dganderatten pa detta satt har overforts till
en narbeslaktad organisation ska alla rattigheter, inklusive dganderatten, till deponerade arkiv samt
till de arkivhandlingar som dnnu inte levererats, 6verga till Féreningsarkivet. Om en av
Foreningsarkivets medlemmar utgor en narbeslaktad organisation enligt namnda slag, och inte har
avtalat om att 6verta dganderéatten, ska denna avtala om att 6verta dganderatten fran
Foreningsarkivet.
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Om en medlemsférening gar samman med en annan forening

Sammanslagningar av foreningar innebér inte att de ursprungliga foreningarnas arkiv slas ihop till ett.
Antingen blir resultatet tva avslutade arkiv och ett nytt som pabdrjas, eller sa avslutas ett av arkiven
och det andra fortgar. Avslutade arkiv som dgs av en medlemsforening sammanrdknas med det
aktiva arkivet vid berakning av hylimeteravgift.

Avslutande av medlemskap

Medlemsféreningen kan nar som helst valja att avsluta medlemskapet i Foreningsarkivet. Erlagda
medlemsavgifter aterbetalas dock inte. Beslut om uttrade ska meddelas via blanketten Utkvittering
av arkiv och uppsdgning av medlemskap/registrering som Foreningsarkivet tillhandahaller.
Blanketten ska undertecknas av en féretradare for medlemsforeningen efter beslut i
medlemsféreningens beslutsfunktion (t.ex. pa ett styrelsemote eller av person med mandat for
detta).

Efter avslutat medlemskap ska foreningen genom en féretradare hamta ut sina arkivhandlingar for
att gora plats for betalande medlemmar. Om arkivhandlingarna inte hamtas ut har Foreningsarkivet
ratt att for varje ar ta ut en avgift motsvarande medlems- och hylimeteravgiften; denna avgift kan
dven kravas in retroaktivt om féreningen t.ex. séker medlemskap pa nytt eller vill himta ut eller
donera handlingar. Genom tecknande av medlemskap i Féreningsarkivet medger medlemsforeningen
att alla rattigheter till de deponerade handlingarna automatiskt 6vergar till Foreningsarkivet om
handlingarna inte hamtats ut av en foretradare fér medlemsféreningen inom sex (6) ar efter att
medlemskapet avslutats. Detta medgivande syftar till att undvika att det uppstar oklara
rattsforhallanden och gor det inte tillatet att donera arkiv enligt andra villkor &n de som specificeras
har, se Donation av handlingar.

Uteslutning av medlemsférening
Arsmétet har mojlighet att utesluta en medlemsférening om denna:

e inte fullgjort sina medlemsataganden
e bedriver eller avser att bedriva en verksamhet som strider mot Foreningsarkivets andamal.

Medlemskapet for en forening som inte betalat den arliga medlemsavgiften eller eventuellt andra
avgifter upphor 10 manader efter sista betaldatum om minst tva paminnelser utgatt till den
fakturadress foreningen uppgett.

Uteslutning meddelas medlemsféreningen sa snart beslutsprotokollet justerats via de
kontaktuppgifter medlemsféreningen uppgett. Upphérande av medlemskap meddelas omgaende nér
detta uppmarksammats av Féreningsarkivets personal. Vid uteslutning eller upphért medlemskap
galler samma villkor som om medlemsféreningen sjalv avslutat medlemskapet (se rubrik Avsiutande
av medlemskap).

Personarkiv

Foreningsarkivet kan ta emot depositioner eller donationer av personarkiv som har anknytning till
Norrbottens foreningsliv om mottagandet bidrar till Foreningsarkivets andamal. En bedémning gors
av arkivchefen i varje enskilt fall.

For att deponera personarkiv maste deponenten forst fylla i en sarskild blankett for att bli registrerad
som deponent.
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Depositionen kan ndr som helst avslutas av endera part och deponenten ska da sa snart som mojligt
hdamta ut sina deponerade handlingar. Féreningsarkivet har ratt att fortsatta ta ut den arliga avgiften
sa lange handlingarna ar i deposition och nar utlamningen sker ska alla avgifter vara betalda. Alla
rattigheter till de deponerade handlingarna 6vergar till Féreningsarkivet om deponenten avlider eller
om deponenten eller dennes foretrddare inte hamtat ut handlingarna inom sex (6) ar efter att
deponenten eller Féreningsarkivet, genom de kontaktuppgifter deponenten lamnat, meddelat att
depositionen ska avslutas.

Kontakt med Foreningsarkivet

Att foretrada en medlemsforening

Medlemsféreningens styrelsemedlemmar ges ratt att var for sig foretrdda medlemsforeningen
gentemot Foreningsarkivet i alla fragor. Styrelsemedlemskapet ska alltid kunna styrkas genom
uppvisande av en godkand ID-handling och inlamnande av ett vidimerat beslutsdokument, oavsett
hur lange vederborande innehaft fortroendeuppdraget. | det fall att medlemsforeningen saknar en
formell styrelse gors en 6verenskommelse i samband med tecknandet av medlemskap om vilka som
har ratt att foretrada medlemsféreningen.

Medlemsféreningens styrelse har dven majlighet att utse en person utanfor styrelsen att féretrdada
foreningen. | kontakt med Foreningsarkivet ska detta kunna styrkas genom inldmning av vidimerat
beslutsdokument i kombination med godkand ID-handling.

Radgivning

Medlemsféreningens aktiva, anstallda och fortroendevalda ar alltid valkomna att boka tid med en
arkivarie for radgivning i arkiv- och informationshanteringsfragor.

E-post: arkivcentrum@norrbotten.se Telefon: 073-8230624

Arkivdepositioner

Foreningsarkivet tar emot arkivdepositioner for att dessa ska bevaras, samt for att bidra till forskning
och det gemensamma kulturarvet. Deponenten innehar som arkivbildare dganderatten till de
deponerade arkivhandlingarna och har mot erlaggande av en faststalld avgift ratt att aterta dessa.
Foreningsarkivet atar sig att bevara arkivdepositioner pa ett betryggande sitt med avseende pa
brand, fukt och obehérig atkomst. Foreningsarkivet atar sig ocksa att forvara och behandla
arkivdepositioner enligt god arkivsed.

Leverans av arkivmaterial
Foreningsarkivet tar endast emot leveranser av arkivmaterial efter 6verenskommelse och om
foljande villkor ar uppfyllda:

1. Handlingar fran olika organisationer/arkivbildare ska vara tydligt atskilda fran varandra.

2. Verifikationer ska vara atskilda fran andra handlingstyper.

3. Den som levererar arkivmaterialet ska, om ingen sarskild 6verenskommelse traffats, ha
dganderatt till handlingarna, alternativt foretrada en juridisk person eller privatperson som
innehar aganderatten.

4. Den som levererar arkivmaterialet ska kunna ge en 6versiktlig redogorelse for vad materialet
bestar av.
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Medlemsféreningar uppmuntras att uppratta en rutin for att regelbundet komplettera sitt
deponerade arkiv med nya handlingar.

Arkivleveranser bor i forsta hand genomféras personligen men kan ocksa géras genom en
postforsandelse. | samband med leveransen utgar ett leveransbevis. | leveransbeviset dokumenteras
bl.a.:

oversiktligt om vilka handlingar som ingar i leveransen

hur manga hylimeter verifikationer leveransen bestar av

huruvida arkivmaterialet ar ordnat och rensat

eventuella 6verenskommelser (t.ex. om begransningar av allmdanhetens majlighet att ta del
av handlingarna eller av normala rutiner fér rensning/”gallring”).

PwNPR

Alla sarskilda 6verenskommelser ska noteras pa leveransbeviset for att vara giltiga och
leveransbeviset ska undertecknas av bada parter.

Vilka arkivhandlingar ska lamnas in?
Medlemskap i Norrbottens foreningsarkiv ger enbart ratt att deponera handlingar som antingen

1. hor till den egna arkivbildningen (dvs. har avsatts inom den egna verksamheten)
2. hortill nedlagda arkivbildare med nara koppling till den egna organisationen (sa som
organisatoriska féregangare eller nedlagda lokalféreningar).

Distriktsféreningar far inte 1amna in arkiv fran aktiva lokalavdelningar inom ramen for det egna
medlemskapet. Daremot kan distriktsforeningar lamna in handlingar fran lokalavdelningar som
antingen ar nedlagda eller har egna medlemskap.

Verifikationer (fakturor, kvitton och andra handlingar som dokumenterar ekonomiska transaktioner)
bor medlemsféreningar i méjligaste man ta hand om sjalva. Foreningsarkivet tar ut en sarskild
hylimeteravgift for verifikationer (géller ej lokalféreningar med féarre dn 20 medlemmar).
Anledningen ar att verifikationer ar arbetskravande i och med att de normalt ska rensas efter en viss
tid och har ett lagt bevarandevarde pa lang sikt. Berakningen av hur manga ar som den sarskilda
hylimeteravgiften ska betalas utgar fran schablonen att inlamnade verifikationer gallras efter i
genomsnitt fem ar, oavsett nar de faktiskt ska gallras. Undantagna fran den sarskilda
hylimeteravgiften ar verifikationer fran 1953 eller tidigare — dessa bor bevaras och lamnas in till
Foreningsarkivet.

Se dven Foreningsarkivets Arkivhandledning for stod i bedémningen av vad som bor arkiveras och
inte.

Foremal i arkivbildningen

Foremal bor endast i begransad utstrackning foras till arkivbildningen. Huruvida Foreningsarkivet tar
emot féremal som en del av en deposition eller donation beslutas av ansvarig arkivarie i varje enskilt
fall om samtliga av féljande villkor ar uppfyllda:

e att foremalet i vasentlig utstrackning ar utformat specifikt for arkivbildaren, alternativt att
foremalet kan anses inneha ett sarskilt kulturhistoriskt varde

e att foremalet har anvants i arkivbildarens kdarnverksamhet eller demokratiska processer

e att foremalet inte ar for skrymmande
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Foreningsarkivet tar ofta emot fanor, standar, ordférandeklubbor och klubbnalar, daremot i regel
inte priser, pokaler, teknisk utrustning, gavor eller serietillverkade profilprodukter. Aldre byakistor
tas emot i man av plats.

| det fall Féreningsarkivet inte kan ta emot ett foremal med kulturhistoriska viarden kan det finnas
anledning att undersdka om detta i stallet kan doneras till Norrbottens museum.

Norrbottens foreningsarkiv tar inte ut nagon avgift for foremalsdepositioner, men tar inte heller
ansvar for vare sig forebyggande eller aktiv konservering av foremalen. | det fall foremal inte laggs till
arkivbildningen rekommenderas arkivbildaren att dokumentera foremalen, exempelvis genom
avfotografering.

Arkivvard

Aktiva atgéarder for bevarande och sokbarhet

Foreningsarkivet vardar deponerade och donerade arkiv i enlighet med god arkivsed. Med det menas
bland annat att arkiven forvaras i anpassade arkivlokaler och att Féreningsarkivet kontinuerligt
Overvakar och motverkar forekomsten av risker mot handlingarnas langsiktiga bevarande. Detta
inkluderar risken for skadedjursangrepp, skador genom olampliga forvaringsmedel, brand,
vattenlackor, obehorig atkomst samt skadliga temperaturer och temperaturvaxlingar med mera.

Ibland kan det finnas behov av att gora kopior av handlingar for att langsiktigt bevara
informationsinnehallet. Det kan vara aktuellt sarskilt i fraga om magnetband och andra
lagringsmedier som aldras snabbt. Om inget annat avtalats och dokumenteras (se rubriken Leverans
av arkivmaterial) far Foéreningsarkivet darfor kopiera handlingar av bevarandeskal dven nar det finns
risk for informationsforluster. Féreningsarkivet atar sig inte att géra denna typ av bevarandeinsatser
efter behov men kan gora det i man av tillgangliga resurser.

| arkivvarden ingar ocksa att vid behov 6ka sdkbarheten i arkiven genom att ordna och forteckna
dem. Att ordna ett arkiv innebar att fysiskt lagga samman handlingar enligt en konsekvent logik,
exempelvis genom att sarskilja styrelseprotokoll och férvara dem i kronologisk ordning. Att forteckna
arkiv innebar att uppratta en slags innehallsforteckning over arkivet.

Foreningsarkivet uppmuntrar medlemsféreningarna att sjalva ordna och férteckna sina arkiv innan
leverans och erbjuder garna rad och stod for detta, saval individuellt som genom kurser och
Foreningsarkivets Arkivhandledning. Féreningar som lamnar in sitt arkivmaterial ordnat och rensats
pa gallringsbara handlingar far sin medlemsavgift nedsatt (se Faststdllda avgifter).

Foreningsarkivets kompletterande ordnings- och forteckningsarbete sker l6pande och systematiskt
men det finns det ingen tidsram for nar ett inlamnat arkiv ska vara ordnat och fortecknat.

Gallring av handlingar med lagt bevarandevirde

For att 6ka sokbarheten, men dven for att spara hyllplats, ingar det i Foreningsarkivets rutin att gallra
arkiven pa handlingar med lagt bevarandevarde, sa som dubbletter, reklam, handlingar fran
centralorganisationen och handlingar som uppenbart inte hor till arkivbildaren. Verifikationer gallras
normalt i enlighet med bokféringslagens regler om att dessa ska sparas i minst 7 ar (verifikat fran
tiden fore 1953 sparas i enlighet med Riksarkivets rekommendation). Om en medlemsforening vill att
Foreningsarkivet pa nagot satt begransar gallringsatgarderna i ett deponerat arkiv maste detta
avtalas och dokumenteras i samband med leverans (se rubriken Leverans av arkivmaterial ovan). Att
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undvika gallring kan vara viktigt exempelvis i det fall det deponerade arkivmaterialet innehaller
verifikationer som rér EU-medel och tidsfristerna av den anledningen ar betydligt Iangre an normalt.

Sekretessatagande
Foreningsarkivet atar sig att tillse att sadan information som arkivdeponenter identifierat som kanslig
(ska noteras pa leveransbeviset) halls konfidentiell.

Skadestand
Foreningsarkivet dr endast skadestandsskyldig vid avtalsbrott till foljd av uppsat eller grov
oaktsamhet.

Tillgangliggorande av arkivmaterial

Forskarmottagning, kopior och restriktioner

Om ingen sarskild 6verenskommelse triffas och dokumenteras (se rubriken Leverans av
arkivmaterial ovan) ger deponenter och donatorer Féreningsarkivet tillatelse att tillhandahalla
allmanheten inlamnade arkivhandlingar for forskningsandamal. Allmanheten far maojlighet att ta del
av handlingarna via Arkivcentrums forskarmottagning pa Bjorkskatan i Lulea och arkivforteckningarna
med tillhérande beskrivningar, historik och metadata gors sokbara pa webben:
https://arkivsok.norrbotten.se/ och https://sok.riksarkivet.se/ Féreningsarkivets personal bistar dven
arkivanvandare pa olika satt och kan lamna ut analoga eller digitala kopior pa deponerade eller
donerade arkivhandlingar. Digitala arkivhandlingar som bevaras i e-arkivet blir som huvudregel
publicerade i den webbaserade forskarsalen, om inget annat avtalas. Foreningsarkivet kan ocksa, om
inget annat avtalas, publicera digitala kopior av analoga handlingar i det fall originalhandlingarna ar
aldre an 70 ar. Foreningsarkivet har dven ratt att anvanda arkivdepositioner och -donationer i sin
egen verksambhet, vilket kan innefatta foreldsningar, workshops, visningar, utstallningar och
publikationer. Foreningsarkivet lanar dock inte ut deponerade originalhandlingar till andra an
arkivens agare eller foretradare for dessa, om inte en 6verenskommelse traffas om detta.

| samband med leveransen av arkivmaterial kan medlemsféreningen/arkivagaren ocksa valja att
helt eller delvis begrdnsa allmadnhetens tillgang genom att skriva in en sarskild 6verenskommelse.

Om Foreningsarkivets personal upptacker att arkivhandlingar innehaller kédnsliga personuppgifter kan
Foreningsarkivet pa eget initiativ infora restriktioner for allmanhetens tillgang. Se dven rubriken
Hantering av personuppgifter nedan.

Medlemsféreningen kan anvdnda samma service som andra arkivanvandare for att ta del av sina
handlingar och erbjuds ett generdsare matt av kostnadsfri sokhjalp (se Faststallda avgifter). Om det
ar lang resvag for att besoka Arkivcentrum kan Foreningsarkivet dven skicka handlingar sparbart (mot
porto) eller skicka digitala kopior av enstaka handlingar.

Arkivanvandares publicering av arkivbilder
Det &r innehavarna av den ekonomiska upphovsratten (om denna fortfarande ar aktuell) till
fotografier och andra bildkonstverk som ager ratt att ge tillstand till publicering. Det aligger den som
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vill publicera bilden att inhamta ett sadant tillstand, eller ta fullt ansvar for publiceringen om
rattsforhallandet ar oklart. For bilder som ingar i deponerade arkiv kravs tillstand fran deponenten
om (kdnd) upphovsrattsinnehavare saknas.

Generella villkor for publicering av bilder ur arkiv Foreningsarkivet forvaltar:

e Manipulation eller dndring av bild/fotografi far ej goras utan sarskilt tillstand fran
Foreningsarkivet eller eventuell rattighetsinnehavare.

e Publiceringen far inte ske i ett for upphovspersonen eller Féreningsarkivet krankande
sammanhang (i upphovsrattslagens § 3 mening).

e Vid publicering av bild fran arkiv som donerats, ska Foreningsarkivet ges mojlighet att
kostnadsfritt ta del av publikationen i det/de slutliga formatet/n, det vill sdga som t.ex.
trycksak, bok eller webbadress.

e Fotografens eller konstndrens namn (alt. “fotograf okdnd” eller motsvarande) samt
Norrbottens féreningsarkiv ska anges i anslutning till publicerad bild, eller i bildférteckning
med sidhanvisning, enligt foljande:

Foto: © [fotografens/konstndrens namn] Bildkélla: Norrbottens foreningsarkiv

Donation av handlingar

Villkor for donation

Under vissa forhallanden kan Foreningsarkivet ta emot arkivhandlingar i form av en donation, det vill
sdga pa sa satt att dven dgarskapet 6vergar till Féreningsarkivet. Donationer av arkiv fran foreningar
kan vara aktuellt i nagot av féljande fall:

1. Foreningen ar nedlagd eller ska laggas ner och det finns ingen distriktsférening, eller en ny
organisation som tagit 6ver verksamheten, som kan ta ansvar for arkivet.

2. Arkivet tillhor en medlemsférening och har paborjats for mer dn 70 ar sedan. Arkivet maste i
sa fall avslutas och medlemsforeningen paborja en ny arkivbildning.

Donationer tas emot pa villkor att Foreningsarkivet ges full aganderatt och — om denna innehas av
donatorn — ekonomisk upphovsratt. En donation ar oaterkallelig och donatorn har inte ratt att aterta
det donerade arkivet. Donatorn har heller inte ratt till ersattning eller kompensation for
anvandningen av arkivet efter 6verlatelsen. Foreningsarkivet tar bara emot arkiv som kan goéras
tillgangliga for allmanheten men accepterar tidsbestamda restriktioner.

| fraga om hantering av kénsliga personuppgifter, se rubriken Hantering av personuppgifter nedan.
Donator fyller i och signerar alltid Foreningsarkivets avsedda blankett (Leveransbevis).

Vid donation av personarkiv efter avliden maste donationen antingen regleras i testamente eller
bekraftas genom underskrift fran samtliga dédsbodelagare.

Ekonomisk ersattning till Foreningsarkivet

Vid donationer i samband med nedldggning av féreningar som inte ar medlemmar rekommenderas
foreningen i fraga att lamna Foreningsarkivet ersattning i relation till arkivets storlek och féreningens
betalningsformaga. | det fall féreningen tillhér en riksorganisation ar det 6nskvart att
riksorganisationen tecknar ett stodmedlemskap.
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Hantering av personuppgifter

Foreningsarkivets personuppgiftsbehandling

Norrbottens foreningsarkiv, Box 110 71, 976 27 Lulea, ar personuppgiftsansvarig for behandling av
personuppgifter som ror féreningens medlemmar och deponenter, som rér den egna verksamheten
och som ror arkiv som mottagits som donationer. Om du har fragor eller vill anvanda de rattigheter
du har nér vi behandlar dina personuppgifter, kontakta oss pa
norrbottensforeningsarkiv@norrbotten.se eller pa telefonnummer 076-119 26 97. Klagomal kan
ocksa stallas till Integritetsskyddsmyndigheten.

Behandlingen av personuppgifter, och de termer som har anvands for att beskriva den, utgar fran
den europeiska dataskyddsforordningen som syftar till att skydda enskildas grundlaggande
rattigheter och friheter, sarskilt deras ratt till skydd av personuppgifter. For varje behandling av
personuppgifter kraver dataskyddsforordningen att det finns en specifik rattslig grund. Du som far
dina personuppgifter behandlade har alltid ratt att veta hur behandlingen sker och att ta del av de
uppgifter som finns registrerade genom ett sa kallat registerutdrag. Du har ocksa ratt att fa felaktiga
personuppgifter rattade eller att fa ofullstdndiga personuppgifter kompletterade. | vissa fall har du
ratt att fa personuppgifter raderade eller att invdanda mot hur dina personuppgifter behandlas.

Vad ar en personuppgift och vad dr en behandling av personuppgifter?

Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanforas till en fysisk person.
For att dataskyddsférordningen ska vara tillamplig ska personerna ocksa vara i livet. Exempel pa
personuppgifter ar namn, e-postadresser, telefonnummer, postadresser, personnummer och
fotografier dar personer kan identifieras. Behandling av personuppgifter ar alla typer av atgarder som
involverar personuppgifter oavsett om detta sker automatiserat eller ej. Det kan vara att
nyregistrera, samla in, organisera, strukturera, lagra, bearbeta, éverfora eller radera.

Varfor Foreningsarkivet behandlar personuppgifter

Foreningsarkivet behandlar personuppgifter for arkivandamal av allmant intresse med stod av
Riksarkivets foreskrift RA-FS 2024:8. Foreningsarkivet behandlar ocksa personuppgifter av andra skal,
bland annat i samband med medlemskap, stodmedlemskap och depositioner, donationer och
Overlatelser av arkiv. Nedan foljer en strukturerad beskrivning av hur och pa vilka grunder denna
behandling sker. En fullstdndig redovisning av Féreningsarkivets personuppgiftsbehandling finns i
Férteckning 6ver personuppgiftsbehandling hos Norrbottens féreningsarkiv.

Personuppgiftsbehandling:
Registrera som medlem, personarkivsdeponent eller stodmedlem

Syfte Personuppgifter som ror personarkivsdeponenter och stdodmedlemmar behandlas for att
faststalla deponentskap respektive stodmedlemskap. Personuppgifter i form av
kontaktuppgifter anvands for att forse medlemsféreningar, personarkivsdeponenter och
stodmedlemmar med information om arsméte och Foreningsarkivets verksamhet och
tjanster, for fakturering av avgifter samt for kommunikation rérande eventuell
arkivdeposition. Uppgifterna registreras i registerform.

Ratts- Personuppgifter som ror personarkivsdeponenter och stodmedlemmar som ar enskild person
grunder behandlas pa grundval av de avtal som sluts i och med registreringen. Personuppgifter med
anknytning till medlemsféreningar behandlas pa grundval av en intresseavvagning.
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Tillgang Personuppgiftsbehandlingen utfors av behorig personal pa Norrbottens féreningsarkiv och
Bevista Sunderby AB (vid fakturering) som utgor personuppgiftsbitrade.
Radering/ | Uppgifterna raderas omedelbart efter att medlemskap, deponentskap eller stédmedlemskap
arkivering | upphort.
Personuppgiftsbehandling:
Leverera arkiv
Syfte Syftet med behandlingen av personuppgifter i samband med arkivleveranser ar att faststalla
att leveransen dgt rum, vem som ar ansvarig och for att kunna kommunicera i fragor rérande
leveransen. Personuppgifterna lagras endast pa de ifyllda blanketterna.
Ratts- Personuppgiftsbehandlingen sker pa grundval av det avtal som ingas i och med
grunder arkivleveransen.
Tillgang Personuppgiftsbehandlingen utfors av behorig personal pa Norrbottens féreningsarkiv.
Radering/ | Personuppgifterna arkiveras senast tre ar efter paféljande arsskifte.
arkivering
Personuppgiftsbehandling:
Godkidnna utlan eller publicering
Syfte Syftet med behandlingen av personuppgifter ar att faststalla tillstand for utlan eller
publicering av arkivhandlingar, och for att kommunicera i fragor rérande detta.
Personuppgifterna lagras endast pa de ifyllda blanketterna.
Ritts- Personuppgiftsbehandlingen sker pa grundval av det avtal som ingds i och med
grunder godkinnandet.
Tillgang Personuppgiftsbehandlingen utfors av behorig personal pa Norrbottens
féreningsarkiv.
Radering/ | Personuppgifterna arkiveras senast tre ar efter paféljande arsskifte.
arkivering
Personuppgiftsbehandling:
Lana arkivhandlingar
Syfte Syftet med behandlingen av personuppgifter ar att faststalla expedierat utlan och
villkor for detta, samt for att kommunicera i fragor rérande detta. Personuppgifterna
lagras endast pa de ifyllda blanketterna.
Ratts- Personuppgiftsbehandlingen sker pa grundval av det avtal som ingas i och med
grunder utldnet.
Tillgang Personuppgiftsbehandlingen utfors av behoérig personal pa Norrbottens
féreningsarkiv.
Radering/ Personuppgifterna arkiveras senast tre ar efter paféljande arsskifte nar handlingarna
arkivering har aterlamnats.
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Personuppgiftsbehandling:
Avsluta medlemskap och kvittera ut eget eller dverlatet arkiv

Syfte Syftet med behandlingen av personuppgifter ar att faststalla om uttrade ur
foreningen har begéarts och om arkiv har atertagits eller 6verlatits, samt for att
kommunicera i fragor rérande detta. Personuppgifterna lagras endast pa de ifyllda
blanketterna.

Ritts- Personuppgiftsbehandlingen sker pa grundval av det avtal som ingas i och med
grunder uttradet och/eller utkvitteringen av arkiv.
Tillgéng Personuppgiftsbehandlingen utfors av behorig personal pa Norrbottens

foreningsarkiv.

Radering/ Personuppgifterna arkiveras senast tre ar efter paféljande arsskifte.
arkivering

Personuppgiftsansvar for deponerade arkiv

Medlemsféreningar och enskilda som deponerar arkiv hos Foreningsarkivet behaller
personuppgiftsansvaret i och med att de fortfarande dger och har bestdmmanderatt till arkiven.
Foreningsarkivet har i lagens mening rollen som personuppgiftsbitrade.

Deponenter har ansvar for att det, i enlighet med dataskyddsférordningen, finns en rattslig grund for
arkivhanteringen av handlingar med personuppgifter. En sadan grund kan exempelvis vara
intresseavvégning. | en intresseavvagning vags arkiveringsintresset aktivt mot de registrerade
personernas intressen och en bedémning gors huruvida personuppgiftsbehandlingen ar nédvandig
for det aktuella andamalet. Avvagningen ska vara dokumenterad, exempelvis i ett sa kallat
balanstest.

Ett alternativ till intresseavvagning ar att inhdmta samtycke till arkiveringen fran medlemmarna; ett
samtycke kan dock alltid dras tillbaka av den enskilde och féreningen maste da vara beredd att
radera personuppgifterna.

Enskilda arkivbildare, sa som féreningar, har i vissa fall ratt att vidarebehandla dven kansliga
personuppgifter for arkivindamal med stéd av Riksarkivets férordning RA-FS 2024:8.

Avgifter

Medlemmar och deponenter férbinder sig att betala de avgifter som beslutas av Féreningsarkivets
arsmote, se separat avgiftslista: Faststdllda avgifter. Avgiftslistan faststéller ocksa avgifter for
arkivanvandare.

Om hyllmeteravgiften riskerar att bli en for stor belastning har medlemsforeningen majlighet att
begdra en nedsattning sa att hylimeteravgiften inte 6verstiger 0,45 % av foreningens arsomsattning.

Begreppsdefinitioner

Arkivbildare
En organisation eller person som i sin verksamhet skapat och tagit emot handlingar. En arkivbildare
kan ha ett eller flera avslutade arkiv.
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Forening

Med férening avses har en grupp manniskor som organiserar sig for ett visst andamal; strukturen kan
vara formell eller ha en l6sare natverksform. Huruvida en lokal verksamhet inom en stérre
organisation utgor en egen forening avgoérs pa grundval av hur sjdlvstandigt den forhaller sig till den
storre organisationen. Indikationer pa sjalvstandighet kan vara om den har en egen beslutfunktion
eller ett eget organisationsnummer.

Forvaltningen av detta dokument

Version 1.0 av Villkor fér medlemskap och tjdnster faststalldes av Féreningsarkivets arsmote ar 2023.

Tilldgg och dndringar har beslutats av féljande arsmoten: 2024-03-26 (digitala kopior av
bevarandeskal, tillgangliggérande av arkivhandlingar via webben), 2026-04-28.

Tilldgg och andringar har beslutats av styrelsen vid foljande métesdatum: 2023- 11-08 (villkor for
deposition av personarkiv) 2024-10-14 (villkor fér féremalsdonationer- och depositioner)

Version 1.5. Tillagg och dndringar har beslutats av arsmotet 2026-04-28.
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